台東縣海端國小103學年度特殊教育學生輔導委員會
工作執掌計畫 
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1、 依據：
1、 特殊教育法第十四條規定訂定之。
2、 本校九十二年度特教輔導工作計畫。
貳、成立目的：

一、成立特殊教育學生輔導委員會，推行特殊教育學生輔導之各項活動。
二、針對每位身心障礙學生，於開學後一個月內邀請相關人員召開會議，擬定個別化教育計畫。
三、考量身心障礙學生身心發展及學習特質，結合專業人員，以專業團隊運作方式，提供必要之相關支援服務，以協助特殊教育學生建立自信，提升最大發展機會
四、建立無障礙環境，使身心障礙學生均能順利安全使用校園內之設施。
五、辦理各類關懷身心障礙宣導活動，增進普通學生與身心障礙學生之互動。

六、鼓勵學生家長及社區人士參與身心障礙學生輔導，協助推展各項活動。

七、鼓勵普通班教師參與特教研習，透過溝通、觀摩教學等方式，共同提供身心障礙學生在課業學習、生活適應與就業轉銜等方面的服務。
參、特殊教育學生輔導委員會組織
一、主任委員：校長
二、推行委員：教導主任、總務主任、學務組長、特教承辦人。

三、委員：會計、人事、（有特殊教育學生）普通班教師5人、特殊教育學生家長代表1人。
肆、殊教育學生輔導委員會組織之權責
	職務名稱
	負責工作內容

	主任委員---校長
	1.特殊教育行政決策，領導監督。
2.審核特殊教育工作計畫。
3.定期召開特殊教育推行委員會議。

	推行委員---教導主任
	1.督導推動各項特殊教育計劃。
2.督導特殊教育學生個案管理與協助通報。
3.協調整合各項行政人力資源。
4.協助處理特殊教育學生申訴案件。
5.基於特殊教育學生的需要協助適當安置。
6.推動融合教育，遴選適當教師接納特殊教育學生。

	推行委員—總務主任
	1.改善並提供校內特殊教育學生無障礙設施。
2.協助特殊老師辦理校內、校外各項活動。
3.協助特殊教育學生各項設施規劃及採購。
4.特殊教育學生設備及財產之登記及報銷。

	推行委員---學務組長
	1.協助特殊老師辦理校內、校外各項活動。
2.協助特殊教育學生生活教育訓練和生活適應力。
3.學生出缺席管理及學生獎懲記錄。

	推行委員--特教承辦人
	1.擬定行事曆並執行各項計劃與活動。
2.依據特殊教育委員會決議，規劃辦理特殊教育學生篩選、鑑定、安置、轉銜和輔導工作。
3.整合學校資源，推行特殊教育學生個案認輔工作。
4.召開特教教學研究會、個案研討會、家長座談會、行政協調會、特殊教育專題講座等。
5.整合運用社會資源、並提供普通班教師和特殊教育學生家長諮詢服務。

	委員--普通班教師
代表：1-6年級導師
(不含特教承辦人) 
	1.接受特殊教育學生的轉介與鑑定診斷，並營造融合的學習環境與氣氛。
2.依特殊教育學生需要規劃課程、編擬個別化教育計畫、編排課表、實施個別化教學與評量
3.充實特殊教育知能，以為身障生做個別化指導。
4.隨時和特殊教育老師、特殊教育家長相互溝通瞭解學生之狀況，並共同輔導學生問題。
5.協助特殊教育學生的生涯輔導、追蹤輔導、轉銜輔導，提供特殊教育學生最佳的教育與生活素質。
6.擔任特殊教育學生個案管理員角色。
7.協助辦理特殊教育宣導活動。

	委員—會計：官美玟
	協助特殊教育班年度概算編列，確實執行特殊教育專款專用。

	委員—人事：余秀蘭
	鼓勵或表揚表現優異之特殊教育老師

	委員--特殊教育學生家長代表：王中正
	1.扮演特殊教育班與家長會溝通之橋樑角色，促進和諧之親師互動。
2.協助特殊教師落實個別化教育計畫。
3.結合爭取各項社會資源，提供相關支持與援助。


伍、會議
 （一）每學年開學前召開特殊教育學生新生入班安置會議。
 （二）每學年開學一個月之內召開特殊教育學生個別化教育計畫會議。
（三）學年中視需要召開特殊個案研討會議。
 （四）每學期末召開特殊教育學生個別化教育計畫檢討會議。
 （五）每學期末召開工作檢討會。
陸、特殊教育學生輔導工作行事曆
	日期
	工作項目
	執行單位
	執行檢討
	備註

	103年8月
	1. 編擬特殊教育學生輔導工作計畫及行事曆
2. 特殊教育學生上網通報及轉銜通報

3. 召開特殊教育學生新生入班安置會議
	特教老師
特教老師

特委會
	
	

	103年9月
	1. 篩選特殊教育學生及上網通報

2. 召開特殊教育學生個別化教育計畫會議

3. 實施學習困擾、低成就和特殊教育學生輔導與補救教學。
4. 辦理親職教育座談
5. 認輔特殊教育學生
	特教老師
特委會

普通班教師

教導處

認輔老師
	
	

	103年10月
	1. 鼓勵普通班教師參與特教心評小組受訓或相關研習活動
2. 特教專欄出刊--認識特殊教育學生特質
	教導處
特教老師
	
	

	103年11月
	1.配合校慶活動，舉辦身心障礙學生之體育活動體驗
	學務組長
	
	

	103年12月
	1. 召開特殊教育學生個案研討會議
2. 特教專欄出刊--認識身障傑出人士
	特委會

特教老師

	
	

	104年1月
	1.召開特殊教育學生個別化教育計畫檢討會議。
2.召開特教輔導工作計畫實施檢討會。
	特委會
特委會


	
	

	104年2月
	1. 實施學習困擾、低成就和特殊教育學生輔導與補救教學。
2. 特教專欄出刊--認識特殊教育學生特質
	普通班教師
特教老師
	
	

	104年3月
	1. 特教專欄出刊--認識特殊教育學生特質
	特教老師
	
	

	104年4月
	1.特教專欄出刊--認識身障傑出人士
	特教老師
	
	

	104年5月
	1.召開特殊教育學生個案研討會議
	特教老師

	
	

	104年6月
	1.召開特殊教育學生個別化教育計畫檢討會議。
2.召開特教輔導工作計畫實施檢討會。
	特委會

特委會


	
	


柒、本會組織與職掌，經校長核准後實施，修正亦同。
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